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Zapytanie ofertowe dotyczgce obstugi organizacyjnej
40. Zgromadzenia Ogdlnego Zwigzku Gmin Wiejskich
Rzeczypospolitej Polskiej w 2026 r.

Zwigzek Gmin Wiejskich Rzeczypospolitej Polskiej (dalej: ,,ZGWRP”) zaprasza do ztozenia oferty na obstuge
organizacyjno-techniczng dwudniowego 40. Zgromadzenia Ogélnego ZGWRP (dalej: Wydarzenie lub
Zgromadzenie), planowanego w 2026 roku.

1. Charakter wspoétpracy

1.1. Podmiot sktadajgcy oferte (dalej: ,,Operator”) bedzie odpowiedzialny za organizacje oraz obstuge
organizacyjno-techniczng Wydarzenia zgodnie z zakresem okreslonym w niniejszym zapytaniu.

1.2. ZGWRP pozostaje organizatorem Zgromadzenia Ogdlnego jako wydarzenia statutowego,
a Operator wykonuje wytgcznie czynnosci organizacyjno-logistyczne i techniczne.

1.3.  Operator przyjmuje do wiadomosci, ze decyzja co do przebiegu Zgromadzenia Ogdlnego pozostaje
wyfacznie w kompetencji ZGWRP. Operator dziata wytacznie zgodnie z instrukcjami ZGWRP.

1.4. Wydarzenie musi by¢ realizowane w zgodzie ze Statutem ZGWRP oraz Regulaminem Biura ZGWRP.

2. Informacje podstawowe

2.1.  Liczba uczestnikow: ok. 300 oséb.

2.2. Czas trwania: 2 dni.

2.3. Planowana lokalizacja i termin: Hotel Warszawianka (Jachranka); 17-18 czerwca 2026 r. (Sroda—
czwartek).

3. Zakres obowigzkéw Operatora
3.1. Operator zobowigzany bedzie w szczegélnosci do:

3.1.1. Kompleksowej organizacji logistycznej Wydarzenia z podziatem na czes¢ formalng oraz cze$¢
bankietowg (wydarzenia towarzyszace), w tym zapewnienia sal, cateringu, noclegdw,
sprzetu technicznego oraz obstugi recepcyjnej.

3.1.2. Zawarcia umoéw z dalszymi wykonawcami (ustugi hotelowe, cateringowe, nagtosnienie,
wystroj etc.) we wiasnym imieniu i na wtasne ryzyko.

3.1.3. Organizacji obstugi technicznej Wydarzenia, w tym m.in.: sceny, nagto$nienie, multimedia,
nagranie catosci obrad czesci formalnej Wydarzenia.

3.1.4. Przyjmowania zgtoszen i rejestracji uczestnikdw (min. 2 stanowiska recepcyjne).

3.1.5. Biezgce przekazanie do biura ZGWRP listy zgtoszonych uczestnikéw 40. Zgromadzenia
Ogélnego.

3.1.6. Przyjmowania wptat i wystawiania faktur uczestnikom, z zastrzezeniem, ze delegaci
uczestniczacy tylko w czesci formalnej Zgromadzenia Ogdlnego nie wnoszg optat.

3.1.7. Zapewnienia obstugi porzagdkowej, technicznej i medycznej (jesli wymagane).

3.1.8. Przygotowania materiatéw konferencyjnych zgodnie ze zleceniem ZGWRP.

3.1.9. Zapewnienia noclegdw dla uczestnikdow i oséb wskazanych przez ZGWRP, zgodnie
z uzgodnionym modelem.

3.1.10. Pozyskiwanie partneréw, wystawcow oraz sponsordw i zawarcie z nimi umow we wiasnym
imieniu i na wtasne ryzyko. Dokonanie czynnosci wskazanej powyzej jest dopuszczalne
wyfacznie po uzyskaniu bezwzglednie uprzedniej akceptacji ZGWRP, wyrazonej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

61-812 Poznan, ul. Kazimierza Kantaka 4, tel. (61) 851 74 18
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3.1.11. Organizacji wydarzen towarzyszacych (m.in. kolacji, programu artystycznego),
finansowanych ze srodkéw zewnetrznych (sponsorzy, bilety wstepu).

3.1.12. Wykonania innych czynnosci niezbednych do prawidtowej realizacji Wydarzenia, bez
ingerencji w czes¢ formalng Zgromadzenia.

3.1.13. Sporzadzenia oraz przekazania ZGWRP w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia Wydarzenia
pisemnego sprawozdania z jego realizacji oraz do sporzadzenia szczegétowej kalkulacji
wynikowej Wydarzenia, obejmujacej zestawienie poniesionych kosztdw oraz osiggnietych
przychodéw, wraz z ich wyszczegdlnieniem. ZGWRP zastrzega sobie prawo do weryfikacji
i kontroli przekazanej dokumentacji, w tym w szczegdlnosci kalkulacji wynikowej. Operator
zobowigzany jest do udostepnienia, na Zzadanie ZGWRP, dokumentéw Zrédtowych
potwierdzajgcych poniesione koszty oraz uzyskane przychody, a takie do udzielenia
pisemnych wyjasnied w wyznaczonym przez ZGWRP terminie.

3.1.14. Operator, w przypadku pozyskania odpowiednich $rodkéw finansowych od partnerdw,
wystawcow, sponsoréw udzieli ZGWRP rabatu za czes¢ formalng 40. Zgromadzenia
Ogodlnego.

4, Obowiazki ZGWRP

4.1. ZGWRP zobowiazuje sie do:
4.1.1. Zapewnienia wsparcia merytorycznego Wydarzenia.
4.1.2. Przygotowania agendy obrad formalnych oraz scenariusza cze$ci merytorycznej.
4.1.3. Wskazania prelegentéw oraz prowadzgcych obrady (prezydium).
4.1.4. Przygotowania listy delegatéw uprawnionych do udziatu w Zgromadzeniu Ogdlnym.
4.1.5. Wspotpracy informacyjnej z Operatorem.

5. Model finansowania

5.1.  Koszty udziatu delegatéw w czesci formalnej Zgromadzenia Ogdlnego pokrywa ZGWRP.

5.2. Koszty udziatu osob niebedacych delegatami oraz wydarzen towarzyszacych (m.in. kolacja,
program artystyczny, noclegi, catering dla gosci) zostang pokryte ze sSrodkdow zewnetrznych
(partnerzy, wystawcy, sponsorzy) lub wptat dokonanych przez uczestnikéw Wydarzenia (bilety
wstepu).

5.3. Operator zobowigzany jest przedstawi¢ szczegétowg kalkulacje kosztéw Wydarzenia,
uwzgledniajgcg marze (wynagrodzenie) Operatora oraz realistyczny i przejrzysty model finansowy.

5.4. Operator uwzgledni w kalkulacji:

5.4.1. Organizacje obrad i prelekcji.

5.4.2. Organizacje wydarzen towarzyszacych i oprawy artystyczne;.

5.4.3. Promocje wydarzenia.

5.4.4. Inne konkretne okreslone i wymienione koszty zwigzane z pobytem uczestnikdw (w tym
m.in. nocleg, wyzywienie).

5.4.5. Przychody z biletéw i srodki od partneréw, wystawcdw oraz sponsoringu.

5.5.  ZGWRP nie odpowiada za zobowigzania Operatora wobec podmiotéw trzecich.

5.6. Jakiekolwiek dodatkowe zobowigzania finansowe ZGWRP wymagajg uprzedniej pisemnej zgody
pod rygorem niewaznosci.

6. Odpowiedzialnos¢
6.1. Operator ponosi petng i wytaczng odpowiedzialnos¢ za obstuge organizacyjno-techniczng
Wydarzenia oraz zobowigzania wobec podmiotéw trzecich.

61-812 Poznan, ul. Kazimierza Kantaka 4, tel. (61) 851 74 18
www.zgwrp.pl email: biuro@zgwrp.pl www.facebook.com/zgwrp



2

Gy et

6.2.

6.3.

SWO NG
o»”“ m!"e
i S

%,
%, 37
Zey poLs®

Zwigzek Gmin Wiejskich Rzeczypospolitej Polskiej

Operator zobowigzuje sie do dziatan nienaruszajacych dobrego imienia ZGWRP oraz zgodnych
Z przepisami prawa.
ZGWRP odpowiada wytacznie za aspekty statutowe i merytoryczne Zgromadzenia.

7. Poufnosc i wizerunek

7.1.
7.2.

Operator zachowa poufnos¢ informacji uzyskanych w toku wspétpracy.

Wykorzystanie nazwy, logo i oznaczen ZGWRP wymaga kazdorazowej zgody ZGWRP wyrazone;j
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci niniejszej umowy i moze nastgpic¢ wyfacznie w celach
realizacji Wydarzenia.

8. Zawartos¢ oferty

8.1.

Oferta powinna zawierac:

8.1.1. Opis doswiadczenia Operatora.

8.1.2. Koncepcje organizacyjng Wydarzenia.

8.1.3. Kalkulacje kosztéw Wydarzenia i oraz propozycje modelu finansowania w formie tabeli:

Lp. Zakres zadan Planowany koszt Planowany przychéd
1 Organizacja obrad i prelekcji - -
2 Organizacja kolacji - -
3. Oprawa artystyczna - -
4 Promocja wydarzenia - -

Inne koszty uczestnikéw

> (wyszczegolnic — jakie): B B

6. Sprzedaz biletéw - -

7. Umowy sponsorskie i partnerskie - -

8. Wynagrodzenie Operatora - -
Razem

8.1.4. Informacje o mozliwosciach pozyskania partneréw i wystawcow w celu wspoétfinansowania.
8.1.5. Harmonogram prac.

8.1.6. Dane zespotu realizujgcego projekt oraz potencjat osobowy Operatora.

8.1.7. Referencje z realizacji podobnych wydarzen.

9. Postanowienia koncowe

9.1.

ZGWRP zastrzega sobie prawo do:

9.1.1. Negocjacji warunkdw.

9.1.2. Wyboru Operatora wedfug kryteriéw jakosciowych.

9.1.3. Uniewaznienia postepowania wyboru oferty bez podania przyczyny.
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